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INSIEME PER TUTELARE IL FUTURO.

ELEZIONE DEI DELEGATI DEI LAVORATORI PER IL RINNOVO
DELL’ASSEMBLEA DI FONCHIM 11 E 12 MARZO 2025

ISTRUZIONI - Allegato

COME SCARICARE L’ELENCO DEGLI ISCRITTI?

e Accedete all’area riservata alle aziende attraverso www.fonchim.it.

Foncbjm

DETTAGLIO AZIENDA

Manuale on line
Informazioni Azienda

Ragione Sociale: Codice Azienda:
Codice Fiscale: Stato: ATTIVA dal 28/06/2001
Data Iscrizione: 25/05/1998 Settore Industriale: CHIMICO/FARMACEUTICO

N¢ Unita: 1 ( Attive: 1) N° Aderenti: 14 ( Attivi: 13 )

Referenti:

Tipologia Cognome Nome Telefono Fax E-mail
REFERENTE DIREZIONE
PERSONALE

\ REFERENTE FONDO

\ Cliccate su “Elenco Aderenti txt”. Troverete una schermata con i dati degli
iscritti (cognome, nome, codice fiscale, stato, ecc.).

W

= — o ]
& https://www.fondimatica.it/Fonchi... ’ I E}r ~ v v Q’Pagina' {4 Strumenti

COGNOME NOME CODICE FISCALE
BIANCHI MARIO BNCMRA86T13F205E
ROSST LUCIA RSSLCU76S53H501L

VERDI GIUSEPPE VRDGPP66R10B293H

Selezionate tutti gli iscritti: con il tasto destro
del mouse, scegliete “seleziona tutto”.
Sempre con il tasto destro del mouse,
scegliete “copia” e incollate I'elenco in
“Blocco note”. Salvate il file come
“Elezioni 2025.txt”.


http://www.fonchim.it/

COME IMPORTARE L’ELENCO DEGLI ISCRITTI IN EXCEL?

G

Aprite una nuova e Apri
cartella di lavoro

Nuovo
Excel, selezionate . (L) Recent Cartelle di lavoro ~ Cartelle
pri —_—
“ 33
Apr’ da FILE, % Bloccati =
e @ OneDrive Aggiungere nell'elenca i file che si vogliona trovare facilmenta in seguito. Fare clic sullicona della puntina

poi “Sfoglia”...

visualizzata al

Salva con nome

Eltl Questo PC Oggi |
=

Salva come

Adobe PDF XE Apni

+ Aggiungi una posizione
4 [E » QuestoPC > Documenti v | & | CereainDocumenti »
S Sfoglia Organizza v Nuova cartella m @
O QuestoPC A Nome Ultima modifica Tipe
Condividi
I Desitop Adobe Cartella di fil
Esporta 5/ Documenti (=] Immagini Cartella di fil
& Downloads Modell; di Office personalizzati Cartella di fil
Pubblica & Immagini D Musica Cartella di fil
D Musica My Digital Editions Cartella di fil
Chiudi B Oggeti 30 Updater Cartella di fil
[ video Cartella di fil
8 Video
Account i Windows (€ |, ¢ 5
Feedback Nome file: | [File ditesto (- praetmem)
. Stumenti + [ Annulla |
pzioni L

... quindi impostate “File di
testo”, scegliete il file “Elezioni
2025.txt” e cliccate “Apri”.

e Passaggio 1

Inserisci Layout di pagina Formule Dati Revisione Visualizza Guida ACROBAT Power Pivot 2 Condividi
o A o -
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3 =
Al Importazi uidata testo - Passaggio 1 ? X
. “ 5| La creazione guidata del testo ha riscontrato che i dati sono a larghezza fissa.
6
Selezionate Larghezza 2| Scegiere Avanti o 1ip0 cat che megii 5 adata i dat,
il Tipo dati originali
H 7 “D t' 8 | Scegliere il tipo di file che meglio si adatta ai dati
Fissa”, e “Dati con el (O Deinieo. +Con amotsesarml o cimes ual oot et
. . ayy . . 0 (@) Larghezzafissa - Con campi allineati in colonne e separati da spazi.
intestazioni”, quindi
12 Inizia ad importare alla riga: |1 4+ originefile: | ms-Dos PC8) ~
H ‘lA t"’ 13 8
cliccate “Avanti”. -
\ 15 [iDati con intestazioni;
=
17 Anteprima del file C:\Usersy \Elezioni 2022.txt.
18 NoHE CoDICE FISCALE  C.]A
19 MARIO BNCMRASETL3IE205E 00!
ZO’ LUCIA RSSLCUT€SS3HSOLL 00
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21| 3
22| 5
23| )
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25|
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Passaggio 2

Cartell - B

Inserisci  Layoutdipagina  Formule Revisione  Visualizza  Guids  ACROBAT  PowerPivat ) Cosavuoi fare?

Condividi

= 2 ST
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di colonna e cliccate 5] FeT e e = wiiaas Uit i ane i eolrnd
7 | Per CREARE una linea di interruzione fare clic sulla posizione desiderata
“A t'" 8 | Per ELIMINARE una linea di interruzione fare doppio clic sulla linea.
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Passaggio 3
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Cartell - E

Layoutdipagina  Formule  Dati  Revisione  Visualiza  Guida  ACROBAT  PowerPivat @ Cosavuoifare?

Calibri 2 Testo a capo Generale = ‘; »/ »}
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Celle Modifica

Incolla z

b A

a
Selezionate
“Generale”, quindi ¢
cliccate “Fine”. 1

Importazione guidata testo - Passaggio 3 di 3
Qui & possibile selezionare ciascuna colonna ed impostare il Formato dati.
Formato dati per colonna
@) Generale
Generale’ converte valori numerici in numeri, valori data in date e i restanti
OTesto valori in testo.
O Data: | GMA o Avanzate..
O Non importare colonna (salta)
AR dati
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v
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COME ORDINARE GLI ADERENTI PER UNITA PRODUTTIVA?
(SOLO PER AZIENDE CHE ABBIANO PIU UNITA PRODUTTIVE)

=] s Elezioni 2025.txt - Excel
file  Home Inserisci  Layoutdipagina  Formule Revisione  Visualiza  Guida  ACROBAT  PowerPivot ) Cosavuoifare? 9 Condividi
= Da testo/CSV [% Origini recenti . Query e connessioni A N B Be & Raggruppa ~
& O & Orig B vy 5L [ e 3 ggrupp:
T3 [30aweb [ Connessioni esistenti o e (s B e = | @BSepara ~
Recupera Aggioma z| Ordina ~ Filtro Testoin _ Analisidi  Foglio
dati~ |- Databella/intervallo Tutti g Yo Avanzate | colonne 55 * @ | simulazione - previsione | EE Subtotale
Recupera e trasforma dati Ordina e filtra Strumenti dati Previsione Struttura ] ~
H “Dati” BIANCHI
... Sselezionate “Dati”,
A 8 c D 3 F G H [ ) K L M N o P Q R s [
“Ordina ” COGNOMINOME  CODICEFI CADE.  STATOADC.AZI.  C.UNI  RAGIONE SOCIALE

BIANCHI MARIO  BNCMRAg8 1 ATTIVO 1234 6789 AZIENDA
ROSSI LUCIA RSSLCU76! 2 ATTIVO 1234 6789 AZIENDA
VERDI GIUSEPPE VRDGPP6( 3 ATTIVO 1234 6789 AZIENDA

1
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3
4
5
6
H 111 ”
... selezionate “C.UNI”... |-
8
S >
\.”_ | T 5 -
~ >< | Aggiungi livello || )X Elimina livello || E[) Copia livello ||| & Opzioni... Dati con intestazioni
. . . . 12 Colonna Ordina in base a Ordine [
. qulndl “Agg’ung’ el Ordina per | C,uNI. ~ | |Vvalori cella Dal pi piccolo al piti ¢~ | |

. . / 14 Quindi per | COGNOME o |Valori cella +| |DallaAallaz ~||
livello”... 1

Quindi per | NOME +| | Valori cella v| |DallaAallaz vl

... Selezionate “COGNOME?”, » = Woan |
poi ancora “Aggiungi -z
livello”...

... Selezionate “NOME”,
poi date 'OK

COME METTERE IL FILTRO AL FILE EXCEL?

Puo esservi utile mettere dei filtri nell’elenco, soprattutto per lo stato dell’iscritto.

Chi dovete far votare? Gli “Attivi” e gli “Attivi silenti”.

E - 5 Elezioni 2025.txt - Excel
File ~ Home Inserisci  Layoutdipagina  Formule Revisione  Visualiza  Guida  ACROBAT  PowerPivot  Q Cosavuo
|= [ Da testo/CSV [% Origini recenti ‘TD" =] Query e connessioni 8] Y . E%! B Bo i @ 6 Raggruppa ~
= [ Da Web [ Connessioni esistenti S : B oo i | OB Separa ~
Recupera Aggiorna z| Owdina | Filtro Testoin _ Analisidi  Foglio
dati~ | Databella/intervallo tutti ~ Y Avanzate | colonne 55 * B simulazione - previsione | 56 Subtotal

pi

Recupera e trasforma dati Query e connessioni Ordina e filtra Strumenti dati Previsione Struttura I ~
E8 . e v
(A e i | D |SESSSTES— & | H [ e M | | SO ]
1 ;COGNOME ~ INOME | v |CODICE FISCALE |~ C.ADE.| v |STATO ADERENTE | //C.AZI.| v |C.UNL |~ |RAGIONE SOCIALE | v
2 JBIANCHI MARIO  BNCMRA86T13F205E 1 ATTIVO SILENTE, 1234 6789 AZIENDA

3 iROSSI LUCIA RSSLCU76S53H501L 2 ATTIVO
4 VQVERDI GIUSEPPE VRDGPP66R10B293H 3 ATTIVO

1234 6789 AZIENDA
34 6789 AZIENDA

5
6 |

1. Selezionate “Dati”, poi “Filtro”. 2. Cliccate su “Stato aderente”,
mettete la spunta su “Attivo” e “Attivo
Silente”, poi cliccate “OK”. 4



